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Correo-E Básico 

 

Objectivos: 
o Registrarse y utilizar una cuenta gratuita de correo electrónico con base en la red como en 

YahooMail! 

o Enviar un mensaje por correo-e (email) 

o Abrir su buzón y leer un mensaje de correo-e 

o Contestar un mensaje de correo-e 

o Usar las carpetas básicas: Inbox (bandeja entrada), Sent (enviados), Trash (papelera) 

o Salir de su cuenta de correo-e 

o Entrar a su cuenta de correo-e 

 

 

 
 

 

Paso 1: Haga clic dentro 

de la barra de domicilio, 

escriba, yahoo.com,  

oprima “Enter” en el 

teclado 
 

Paso 2: Haga clic en el 

icono “Correo”. 
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Paso 4: Llene la forma como se 

indica, muévase hacia abajo de la 

página para encontrar todo. 

Haga clic 

& escriba 

en las cajas 

Haga clic en 

las flechas 

para escoger 

del menú 

Haga clic & 

escriba la 

palabra que se 

muestra abajo 

Paso 5: haga clic 

aquí para terminar 

su registro  

Haga clic aquí 

para confirmar su 

acuerdo con las 

condiciones de 

servicio 
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Use su cuenta de correo-e: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Su domicilio de 

correo-e aparece 

aquí 

Haga clic aquí 

para salirse – 

¡muy 

importante! 

Haga clic 

aquí para 

revisar su 

bandeja de 

entrada de 

correo 

Haga clic aquí 

para escribir 

un mensaje en 

Correo-e  

Usted recibe 4 carpetas básicas en su buzón:  

 El correo llega a su “Buzón” 

 Guarde sus borradores en 

“Borradores” 

 Yahoo automáticamente guarda en 

“Enviados” lo que usted envía 

 Cuando usted elimina correo se va a 

“Papelera” 

Ignore estos anuncios a 

menos que usted realmente 

quiera verlos.  No se deje 

engañar por “alertas de 

seguridad” falsos – no trate 

de cerrar el anuncio 

haciendo clic en la x. 
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Encontrando el correo que usted ha recibido: 

 

 

 

 

 

 
 

Para responder a un mensaje recibido: 

 

 

 

 

 
 

 

Haga clic en el botón “Revisar correo” 

desde cualquier pantalla, o haga clic en 

el enlace “Buzón” de su pantalla de 

bienvenida para ver la lista de correo 

esperando en su caja de entrada. 

Para abrir cualquier 

correo en la lista, haga 

clic en el enlace para el 

correo-e bajo la columna 

“Asunto” 

Haga clic en el enlace 

“Responder” en la parte 

superior del mensaje 

electrónico para preparar una 

forma de respuesta. 

O para eliminar correo de 

su “Buzón”, haga clic en 

el botón “Borrar” 
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Usando la forma de respuesta: 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

Para enviar un mensaje nuevo: 

 

 
 

 

La forma de respuesta automáticamente inserta 

el domicilio del correo-e de la persona que le 

mandó a usted el mensaje 

Haga clic y escriba su 

mensaje respuesta arriba 

del correo original. 

Haga clic en el botón de “Enviar” 

para enviar la respuesta a su 

correspondiente. 

Haga clic en el botón de  “Escribir” 

para preparar una forma de mensaje 

en blanco 

(vea la siguiente página) 
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Trabajando con sus Carpetas: 

 

 

 
 

 

Haga clic en la caja de “A:” y ponga 

el domicilio de correo-e de la persona 

a la que quiere enviar el mensaje. 

Es una buena etiqueta de correo-e el 

poner el asunto del mensaje en la 

caja “Asunto” 

Haga clic en el cuadro 

grande de texto y escriba 

su mensaje electrónico. 

Haga clic en el 

botón de “Enviar” 

para enviar su 

correo-e. 

O, Haga clic en el botón de “Guardar como 

borrador” para guardar el borrador si usted no 

tiene tiempo de terminar la carta antes de salirse.  

Usted puede sacar su mensaje más tarde, 

terminarlo y enviarlo. 

Se puede mover de una carpeta a otra. Para hacerlo, haga clic en la 

carpeta que usted quiere abrir. 
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Eliminando mensajes y saliéndose del correo-e: 

 

 

 

 

 

¡Tenga cuidado con los anuncios! 

No haga clic en estos enlaces si 

usted no quiere los anuncios. 

Siempre Haga clic 

al enlace “Salir” 

antes de dejar su PC.  

No permita que 

alguien más use su 

cuenta 

Para eliminar correo de una 

carpeta haga clic en la caja 

de marcar junto al mensaje 

en la lista, luego haga clic en 

el botón “Borrar”. 


